44 Pulawska

accounting

Biuro Rachunkowe Putawska Accounting Sp. z 0.0., majgce ponad dziesiecioletnie doswiadczenie przy
wspieraniu przedsiebiorcow dziatajgcych w naszym kraju poszukuje do zespotu

KSIEGOWEJ] / KSIEGOWEGO
miejsce pracy: Warszawa

Opis stanowiska:
Osoba zatrudniona na tym stanowisku odpowiadac¢ bedzie za:

e terminowe i prawidtowe wprowadzanie danych do systemu finansowo — ksiegowego — ksiegi
rachunkowe prowadzone na rzecz PT Klientow w oparciu o dokumenty zZrodtowe ( faktury
zakupu, sprzedazy, wyciggi bankowe, Srodki trwate i inne),

e sporzadzanie deklaracji CIT oraz VAT;

e prowadzenie rozrachunkéw, uzgadnianie wyznaczonych kont,

e wsparcie i wspotpraca ze wspotpracownikami w zakresie prac ksiegowych na rzecz
Kontrahentéw Spétki,

¢ archiwizacje dokumentdéw PT Klientéw zgodnie z wewnetrznymi standardami biura.

Wymagania:
e wyksztatcenie kierunkowe,
minimum 2 lata do$wiadczenia w pracy w obszarze ksiegowosci,
checi rozwoju zawodowego oraz podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowych,
bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office oraz programu ksiegowego Symfonia
samodzielnos¢, doktadno$é, starannosé, poczucie odpowiedzialnosci za powierzone zadania
oraz dobra organizacja pracy,
¢ zaangazowanie w wykonywane obowigzki, otwartos¢, komunikatywnos¢, pozytywne
nastawienie i umiejetno$¢ wspotpracy w Zespole,
e umiejetnos$¢ przyswajania nowych informaciji,
¢ analityczne myslenie.

Oferujemy:
e wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia,
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia swoich kwalifikacji,
e interesujgcg prace w zespole profesjonalistdw w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie, w
zgranym, mitym i mtodym zespole,
e wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kompetencji.

Zainteresowane 0soby prosimy o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym w jezyku polskim na
adres: biuro@pulawska.pl najp6zniej do 10 listopada 2015 r.

Prosimy o zamieszczenie klauzuli o ochronie danych osobowych oraz o podanie nr ref.: K/WA/11 w
tytule e-maila.

Informujemy, iz rozpatrywane beda wylacznie aplikacje zawierajace ponizszg klauzule:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji obecnego i przysztych procesow rekrutacji prowadzonych przez Biuro Rachunkowe
Putawska Accounting Sp. z o.0. (zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych, Dz.U. z 2002 r., nr 101. poz. 926, ze zm.).
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